Guatemala,-05 de Abril de 2018.
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-

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo_con el propdsito de presentarle mi
informe de las actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos~Niimero 1432018 aprobado mediante -
el Acuerdo Ministerial NGmero 9-2018 correspondiente al periodo del 01 al 05
de Abril del 2018, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando
Factura Serie “A;n-t'lr'ﬁero 000019.—"

Actividades Realizadas:

a)

b)

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcta conformacion
de expedientes de personal de nuevo ingreso de los diferentes
renglones presupuestarios de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el traslado de
expedientes, oficios, providencias, conocimientos y otros a la
diferentes unidades administrativas de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion

Brindar apoyo para la instruccién y corroboracién de las gestiones
relacionadas a la conformacion de Ia papeleria del personal de nuevo
ingreso.

Brindar apoyo en la elaboracién de reportes relacionados al estatus
de los expedientes de personal de huevo ingreso.

Apoyar en los procesos de integracion de expedientes del personal
activo de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.



Guatemala, 05 de Abril de 2018.
RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Se apoyo en la verificacion de expedientes 031, 029 para que continten
proceso de contratacion.

b) Se brindo atencién a las personas via telefénica, via electronica y
personalmente resolviendo dudas y consultas sobre el proceso de selecciéon
y contratacion.

c) Se apoyo a la Delegada dandole seguimiento a la correspondencia y obtener
mejor control y mejores resultados.

d) Se apoyo en la entrega de circulares en diferentes Direcciones,
Delegaciones y Unidades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacién.

e) Se apoy6 en el area de recepcion de la Delegacion de Recursos Humanos.

f) Se brindo apoyo a los encargados del 031 en la revision de solvencias
Fiscales para su renovacion de contrato.

g) Se apoyé en la entrega de circulares en diferentes Direcciones,
Delegaciones y Unidades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

h) Se beneficio en la busqueda de contratos 031 en la seccién del archivo.

i) Se apoyé en el area de recepcién de la Delegacién de Recursos Humanos.
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